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Onderwerpen

1. Inloggen 

2. Homepage met welkom

3. Pagina met informatie over eerstvolgende reis en evt. vorige reis

4. De 5 tabjes

1. Algemeen

2. Medisch

3. Passagierslijst

4. Werkrooster (niet van toepassing voor Kleinschalige Vakanties)

5. Meldingen

5.   Overige lijsten

1.    Contactlijst

2.    Zorgvrijwilligersdata

3.    Algemeen vrijwilligersdata (niet van toepassing voor Kleinschalige 

Vakanties)

Introductie



1. Inloggen



4  | 

Inloggen

Je krijgt éénmalig een link om voor de eerste keer in te loggen in VIS. Hierna 

kun je deze link blijven gebruiken. Zodra je op een reis ingedeeld wordt en je 

een bevestiging hiervan ontvangt, is de reis zichtbaar in VIS.

2. Informatie eerstvolgende reis

Inloggen



2. Homepage
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Persoonlijke 

begroeting



8  | Homepage

Bovenste blok

Bevat belangrijkste info 

over eerstvolgende reis



9  | Homepage

Daadwerkelijke 

aantallen deelnemers 

& vrijwilligers



10  | Homepage

Doorklikken voor 

meer informatie 

eerstvolgende reis
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Onderste blok

Overzicht toekomstige 

of evt. vorige vakanties

Noot: na 6 weken zal de oude reisinformatie niet meer inzichtelijk zijn i.v.m. AVG-regelgeving.



3. Informatie eerstvolgende reis
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Klik op ‘ga naar 

reisinformatie’ om meer 

informatie over 

eerstvolgende reis te zien
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Verderop leg ik uit wat je hier ziet

Bovenaan de pagina 

vind je de belangrijkste 

informatie van de reis
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Verderop leg ik uit wat je hier ziet

5 tabs

        Algemeen

  Medisch

   Passagierslijst

   Werkrooster (n.v.t. voor kleinschalig)

  Meldingen

De verschillende tabs worden 

hierna toegelicht

1

2

3

4

5



4. Tab 1: Algemeen
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1

Hierna laat ik zien wat je hier ziet

Kies het 

vakantienummer 

waarover je 

informatie wilt 

zien. Het 

vakantienummer 

vind je bovenaan 

in het scherm.

Zie je geen 

gegevens in het 

Algemeen tabje? 

Klik dan op 

“vernieuwen” 

rechtsboven
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Algemene 

informatie 

verschijnt dan 

automatisch

Aantal jarig

Aantal eerstejaars

Aantal jubilarissen

Aantal vrijwilligers

Geslacht vrijwilligers

1

Wil je meer informatie? Zie uitleg volgende 

sheets…
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Als je op de 

linkjes onder 

de aantallen 

klikt, kom je in 

een nieuw 

scherm die je 

kunt 

exporteren 

naar Excel 

zodat je deze 

kunt 

bewerken/print

en.

(zie volgende sheets)

1
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1

Aantal jarig

Namen van de 

jarigen inclusief 

geboortedatum, 

en of het 

vrijwilliger of 

deelnemer is



21  | Tab 1: Algemeen

1

Aantal 

eerstejaars

Namen van 

vrijwilligers die 

voor het eerst 

meegaan



22  | Tab 1: Algemeen

1

Aantal 

jubilarissen

Namen van 

jubilerende 

vrijwilligers met 

het aantal keren 

dat ze al zijn 

meegeweest. 

Noot: Wanneer er 4 staat is 

dit dus de 5e reiz enz.
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1

Aantal vrijwilligers

In de grafiek kun je op de aantallen klikken: 

ook dan krijg je een lijstje met de namen 

inclusief rollen te zien
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1

Geslacht 

vrijwilligers

Klik op roze of 

blauw en je krijgt je 

de namen te zien



4. Tab 2: Medisch
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Medisch – Introductie

Qua werkwijze vergelijkbaar met tab 1 (Algemeen)

• Onder “deelnemers informatie” vind je:

- Diagnose ziekte of beperking

- ADL

- Voeding

- Allergie

- Communicatie

• Onder “mobiliteit en hulpmiddelen” vind je:

- Mobiliteit

- Hulpmiddelen

• Onder “verpleegkundige handelingen” vind je:

- Verpleging

- Overige handelingen

- Medicatie 

Let op: wijzigingen worden vanaf 2 weken voor vertrek per mail doorgegeven.

Noot: zie je geen gegevens in het Medisch tabje. Klik dan op “vernieuwen” rechtsboven!

Tab 2: Medisch
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Kies het 

vakantienummer 

waarover je 

informatie wilt zien

Bovenaan staat 

belangrijke 

kerninformatie. 

Klik op de linkjes 

onder de aantallen 

voor de namen. Je 

komt in een nieuw 

scherm die je kunt 

exporteren naar 

Excel zodat je 

deze kunt 

bewerken/ printen.

Noot: het vakantienummer vind je bovenaan in het scherm.

2
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Onderaan de pagina vind 

je 3 thematische 

overzichten:

1) Mobiliteit & 

hulpmiddelen

2) Deelnemersinformatie

3) Verpleegkundige 

Handelingen



4. Tab 3: Passagierslijst
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3

Passagierslijst

Deelnemers en 

Vrijwilligers zijn 

apart 

weergegeven. 

Gesorteerd op 

hutnummer

Medische 

informatie

Klik op ‘MG 

nummer’ om 

medische 

Informatie in te 

zien (mits je hier 

toegangs-rechten voor 

hebt als HVP)



4. Tab 4: Werkrooster 

Deze tab is niet van toepassing voor 

Kleinschalige Vakanties!



4. Tab 5: Meldingen
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5

Vul de velden van het 

formulier in en je melding 

wordt doorgestuurd naar de 

relevante contactpersoon bij 

De Zonnebloem

Let op!

Alle andere zaken 

kun je hier melden



5. Overige lijsten

“Algemeen vrijwilligers data” is niet 

van toepassing voor Kleinschalige 

Vakanties!
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Overige lijsten - Introductie

De overige lijsten kun je exporteren naar Excel en bewerken/printen.

Tip voor het exporteren van de zorgvrijwilligers data: 

je kunt met de zoekfunctie onwaar vervangen door blanco waardoor je 

een duidelijker overzicht krijgt.

5. Overige lijsten
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5

Op de “contactlijst” vind je 

de naam, woonplaats, 

telefoonnummer en 

emailadres van de 

deelnemers en vrijwilligers. 
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5

Op de “zorgvrijwilligers data” 

vind je meer informatie over 

de bevoegdheden van de 

zorgvrijwilligers.

Noot: wanneer op het rapport zorgvrijwilliger data bijzonderheden worden afgeknipt kies je bij de export van 

het Excel document voor “details only” i.p.v. “geformatteerd”
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