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Onderwerpen

1. Inloggen

2. Homepage met welkom

3. Pagina met informatie over eerstvolgende reis en evt. vorige reis

4. De 5 tabjes

1. Algemeen

2. Medisch

3. Passagierslijst

4. Werkrooster (wordt nog niet gebruikt)

5. Meldingen

5.   Overige lijsten

1.    Contactlijst

2.    Zorgvrijwilligersdata

3.    Algemeen vrijwilligersdata

2. Informatie eerstvolgende reis

Introductie



1. Inloggen
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Inloggen

Je krijgt éénmalig een link om voor de eerste keer in te loggen in VIS. Hierna 

kun je deze link blijven gebruiken. Zodra je op een reis ingedeeld wordt en je 

een bevestiging hiervan ontvangt, is de reis zichtbaar in VIS.

2. Informatie eerstvolgende reis

Inloggen



2. Homepage



6  | Homepage
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Persoonlijke 

begroeting



8  | Homepage

Bovenste blok

Bevat belangrijkste info 

over eerstvolgende reis



9  | Homepage

Daadwerkelijke 

aantallen deelnemers 

& vrijwilligers



10  | Homepage

Doorklikken voor 

meer informatie 

eerstvolgende reis
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Onderste blok

Overzicht toekomstige 

of evt. vorige vakanties

Noot: na 6 weken zal de oude reisinformatie niet meer inzichtelijk zijn i.v.m. AVG-regelgeving.



3. Informatie eerstvolgende reis
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Klik op ‘ga naar 

reisinformatie’ om meer 

informatie over 

eerstvolgende reis te zien
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Verderop leg ik uit wat je hier ziet

Bovenaan de pagina 

vind je de belangrijkste 

informatie van de reis
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Verderop leg ik uit wat je hier ziet

5 tabs

      Algemeen

• Medisch

• Passagierslijst

• Werkrooster

• Meldingen

De verschillende tabs 

worden hierna toegelicht

1

2

3

4

5



4. Tab 1: Algemeen
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1

Hierna laat ik zien wat je hier ziet

Kies de vaarweek 

waarop je bent 

ingelogd.

Noot: de vaarweek (het 

vakantienummer) vind je bovenaan 

in het scherm.

Zie je geen 

gegevens in het 

Algemeen tabje. 

Klik dan op 

“vernieuwen” 

rechtsboven
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Algemene 

informatie 

verschijnt dan 

automatisch

Aantal jarig

Aantal eerstejaars

Aantal jubilarissen

Aantal vrijwilligers

Geslacht vrijwilligers

1

Wil je meer informatie? Zie uitleg volgende 

sheets…
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Als je op de 

linkjes onder de 

aantallen klikt, 

kom je in een 

nieuw scherm die 

je kunt exporteren 

naar Excel zodat 

je deze kunt 

bewerken/printen.

(zie volgende sheets)

1



20  | Tab 1: Algemeen

1

Aantal jarig

Namen van de 

jarigen inclusief 

geboortedatum, 

hutnummer en 

of het vrijwilliger 

of deelnemer is. 
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1

Aantal 

eerstejaars

Namen van 

vrijwilligers die 

voor het eerst 

meegaan



22  | Tab 1: Algemeen

1

Aantal 

jubilarissen

Namen van 

jubilerende 

vrijwilligers met 

het aantal keren 

dat ze al zijn 

meegeweest. 

Noot: Wanneer er 4 staat is 

dit dus de 5e reis enz.



23  | Tab 1: Algemeen

1

Aantal vrijwilligers

In de grafiek kun je op de aantallen klikken: 

ook dan krijg je lijstje met de namen inclusief 

rollen te zien.
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1

Geslacht 

vrijwilligers

Klik op roze of 

blauw en je krijgt je 

de namen te zien



4. Tab 2: Medisch
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Medisch - Introductie

• Voorheen was er rechtsboven in het scherm een link voor medische 

informatie

• Dit bestand was heel erg uitgebreid en lastig te lezen

• Medische overzichten zijn nu ‘verhuisd’ van rechtsboven naar ‘tabje 

medisch’

• En zijn qua werkwijze vergelijkbaar met tab 1 (Algemeen)

• Let op: wijzigingen worden vanaf 2 weken voor vertrek per mail 

doorgegeven.

Noot: zie je geen gegevens in het Medisch tabje. Klik dan op “vernieuwen” 
rechtsboven!

Tab 2: Medisch
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Medisch - Introductie

• Onder “deelnemers informatie” vind je:

- Diagnose ziekte of beperking

- ADL

- Voeding

- Allergie

- Communicatie

• Onder “mobiliteit en hulpmiddelen” vind je:

- Mobiliteit

- Hulpmiddelen

• Onder “verpleegkundige handelingen” vind je:

- Verpleging

- Overige handelingen

- Medicatie 

Tab 2: Medisch
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Kies de vaarweek 

waarover je 

informatie wilt zien

Bovenaan staat 

belangrijke 

kerninformatie. 

Klik op de linkjes 

onder de aantallen 

voor de namen. Je 

komt in een nieuw 

scherm die je kunt 

exporteren naar 

Excel zodat je deze 

kunt bewerken/ 

printen.

Noot: de vaarweek (het vakantienummer) vind je bovenaan in het scherm.

2
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Onderaan de pagina vind 

je 3 thematische 

overzichten:

1) Mobiliteit & 

hulpmiddelen

2) Deelnemersinformatie

3) Verpleegkundige 

Handelingen



4. Tab 3: Passagierslijst
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3

Passagierslijst

Deelnemers en 

Vrijwilligers zijn 

apart 

weergegeven. 

Gesorteerd op 

hutnummer

Medische 

informatie

Klik op ‘MG 

nummer’ om 

medische 

Informatie in te 

zien (mits je hier 

toegangs-rechten voor 

hebt)



4. Tab 4: Werkrooster (Algemeen)

Het werkrooster wordt op dit moment 

nog niet gebruikt. Je kunt het Excel 

document gebruiken welke je kunt 

vinden op de ondersteuningspagina.
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Algemene opmerkingen werkroosters

Er zijn veel aanpassingen in de weergave gemaakt

• De tijdblokken: nu smaller / compacter

• Week-weergave: nu blokken van 4 uur (zoals Diwes ooit)

• Inplannen: nu in kleinere stukjes ipv iedereen tegelijk

– Algemene vrijwilligers: per rol

– Zorg vrijwilligers: per kleurgroep

Door bovenstaande heb je beter overzicht en je hoeft minder te 

scrollen.

Noot: Rechts bovenin het scherm vind je de algemeen vrijwilliger data 

lijst. Hierin vind je oa het aantal keer mee en de voorkeuren. Deze lijst 

kun je exporteren naar Excel en bewerken/printen.

Tab 4: Werkrooster
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Algemene Vrijwilligers - Introductie

• Voor algemene vrijwilligers wordt gebruik gemaakt van 

standaard roosters

• Inplannen gaat in 3 eenvoudige stappen

Noot:

• Wil je een naam veranderen in een dienst? Je kunt de dienst aanklikken en 

simpelweg de naam aanpassen. Dan wordt de nieuwe naam automatisch 

op alle diensten gezet.

• Wil je iemand van een dienst afhalen? Je kunt door in de dienst op het 

kruisje te klikken, ook de naam weghalen. Wanneer je op opslaan klikt 

wordt de naam bij alle diensten weggehaald en de diensten worden weer op 

status open gezet.

Tab 4: Werkrooster (algemene vrijwilliger)



35  | Tab 4: Werkrooster (algemene vrijwilliger)

1a. Rol selecteren

Bovenaan selecteer je eerst 

de rol die je wilt inplannen, 

bijvoorbeeld restaurant, bar, 

afwassen…

1c. Voorkeuren

Onderaan de 

pagina vind je het 

overzicht: 

voorkeuren 

vrijwilligers

1b. Rooster

Het standaard-

rooster voor de 

rol verschijnt 

automatisch

4
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2a. Persoon inplannen

Dubbelklik op dienst en je komt 

in pop-up scherm waar je de 

juiste naam kunt invullen

4
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2c. Vinkje “zet contact op alle diensten”

Door dit vinkje wordt betreffende persoon op 

alle diensten van de reis automatisch door 

gepland. Het vinkje staat standaard aan.

2b. Naam en type 

dienst invullen

Selecteer de juiste 

naam. 

Waar relevant kun 

je in hetzelfde 

scherm ook het 

type dienst 

aangeven (bv. 

Pieperdienst, 

Nachtdienst, etc.)

4
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3. Opslaan

Klik op opslaan. De status wordt dan 

automatisch van ‘open’ naar ‘definitief’ 

gezet.

4



39  | Tab 4: Werkrooster (algemene vrijwilliger)

Resultaat

In het rooster staat de juiste 

persoon voor de hele 

periode vermeld. En ook of 

het bijvoorbeeld een vrije 

dienst of pieperdienst is.

4
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Wanneer je klaar bent met het invullen van alle 

personen in het rooster, klik je op 

“werkschema”. Nu krijg je alle ingevulde

diensten in één overizicht te zien. Dit overzicht

kun je exporteren naar Excel en 

bewerken/printen.
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Het werkschema is een. 
Nadat een lijst is 
geëxporteerd kan je deze 
nog bewerken in excel 



4. Tab 4: Werkrooster (Zorgvrijwilliger)

Het werkrooster wordt op dit moment 

nog niet gebruikt. Je kunt het Excel 

document gebruiken welke je kunt 

vinden op de ondersteuningspagina.
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Zorgvrijwilligers - Introductie

• Vanuit Zorgvrijwilligers is de wens gekomen om NIET met standaard 

roosters te werken

• Om meer overzicht te krijgen, wordt ingedeeld per kleurgroep

• Verder is werkwijze vergelijkbaar met Algemene Vrijwilligers

Noot:

• Wil je een naam veranderen in een dienst? Je kunt de dienst 

aanklikken en simpelweg de naam aanpassen. Dan wordt de 

nieuwe naam automatisch op alle diensten gezet.

• Wil je iemand van een dienst afhalen? Je kunt door in de dienst op 

het kruisje te klikken, ook de naam weghalen. Wanneer je op 

opslaan klikt wordt de naam bij alle diensten weggehaald en de 

diensten worden weer op status opengezet

Tab 4: Werkrooster (zorgvrijwilliger)
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1b. Rooster

Het rooster 

verschijnt dan ook 

hier automatisch

1a. Kleurgroep 

selecteren

Bovenaan selecteer je 

eerst de kleurgroep die je 

wilt inplannen
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2a. Nieuw persoon 

inplannen

Dubbelklik op gewenst leeg 

tijdstip in rooster en pop-up 

verschijnt, waar je de juiste 

gegevens kunt vullen (zie 

volgende sheet)

4



46  | Tab 4: Werkrooster (zorgvrijwilliger)

2b. Naam, tijdblok en type dienst 

invullen

Selecteer de juiste naam, tijdblok en 

type dienst (bv. Pieperdienst, Vrij, etc.)

3. Opslaan

Klik op opslaan. De 

status wordt dan 

automatisch van 

open naar definitief 

gezet

4
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Resultaat

In het rooster staat de juiste 

persoon nu vermeld. En ook 

het type dienst.

4



48  | Tab 4: Werkrooster (zorgvrijwilliger)

Wanneer je klaar bent met 

het invullen van alle 

personen in het rooster, klik

je op “werkschema”. Nu krijg

je alle ingevulde diensten in 

één overizicht te zien.



4. Tab 5: Meldingen
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Meldingen - Introductie

• Vroegere naamgeving was ‘Cases’

• Nu heet het ‘Meldingen’

• Het was eerder ook al mogelijk Cases/Meldingen aan te maken

• Deze meldingen kwamen echter nooit aan bij iemand. Dit is nu 

aangepast

Let op: 

Alle andere zaken kun je hier melden.

Tab 5: Meldingen



51  | Tab 5: Meldingen

5

Vul de velden van het 

formulier in en je melding 

wordt doorgestuurd naar de 

relevante contactpersoon bij 

De Zonnebloem

Let op!



5. Overige lijsten
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Overige lijsten - Introductie

De overige lijsten kun je exporteren naar Excel en bewerken/printen.

Tip voor het exporteren van de zorgvrijwilligers data en de algemeen

vrijwilligers data: je kunt met de zoekfunctie onwaar vervangen door 

blanco waardoor je een duidelijker overzicht krijgt.

5. Overige lijsten
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5

Op de “contactlijst” vind je 

de naam, woonplaats, 

telefoonnummer en 

emailadres van de 

deelnemers en vrijwilligers. 
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5

Op de “zorgvrijwilligers data” 

vind je meer informatie over 

de bevoegdheden van de 

zorgvrijwilligers.

Noot: wanneer op het rapport zorgvrijwilliger data bijzonderheden worden afgeknipt kies je bij de export van 

het Excel document voor “details only” i.p.v. “geformatteerd”
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5

Op de “algemeen 

vrijwilligersdata” vind je 

welke voorkeuren de 

algemeen vrijwilligers 

hebben. 
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